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根据新个人所得税法和《个人所得税管理办法》的有关要求，为规范我校校外人员的劳务费发放和个人所得税申报工作，现将有关工作要求说明如下：
一、完善信息采集
1、个人信息：所有校外人员劳务费的发放，必须先进入“网上申报系统”，从“校外人员劳务费”—“校外人员劳务费信息采集”页面按要求录入个人各项具体信息，并确保真实、准确。
无个人信息或个人信息不正确的将无法正常发放和申报个税。
2、选项填报：
（1）“是否跨行”——如果收款银行是建设银行的，请选择“否”；收款银行是其他银行的，请选择“是”。
（2）“开户行”必须填写详细支行，否则无法发放成功。
二、发放申报方式
1、所有校外人员劳务必须通过网上申报系统申报发放；
2、外籍校外人员采取集中单独申报；
3、劳务费申报单上的“发放方式”统一选择“银行”。
    操作中具体事宜请咨询：85211127 李老师。
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